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PRIMER DÍA  22 DE NOVIEMBRE

PROGRAMA

HORA TEMA EXPONE CONTENIDO

7:45 a 8:10 Registro 

8:10 a 8:20
Inauguración 
de la reunión

Mtra. Ana María Ramírez 
Vázquez

8:20 a 8:30
Bienvenida y objetivo 
de la reunión

Mtra. Ma. Guadalupe 
Salas Fuentes

8:30 a 10:40
Regimen Jurídico 
fiscal escuelas

Ponente externo

15:00 a 16:00 Seminario de cobranza
Jefes administrativos 
campus zona  
Orizaba  (7)

10:40 a 11:00 Receso 

•Exposición-réplica sobre el seminario 
de cobranza.

16:00 a 17:00 Becas LC Marilu López Bretón
•Cambios en el reglamento de becas.  
•Formatos       
•Integración de expediente para la supervisión.

Campus Orizaba Circunvalación   
Ubicado en Av. Circunvalación no. 1954   

Aula de Titulación • 



PRIMER DÍA  22 DE NOVIEMBRE

HORA TEMA EXPONE CONTENIDO

7:45 a 8:10 Registro 

8:00 a 9:50
Banca por internet 
BBVA Bancomer

Ejecutivos de 
BBVA Bancomer 

Acceso a la banca 

09:50 a 11:00
Factura electrónica 
(egreso) vs 3.3

MI Ma Guadalupe 
Salas Fuentes

Cambios en la expedición  cfdi vs 3.3

11:00 a 11:20 Receso 

14:00 a 15:00 Receso 

11:20 a 13:20
Facturación  Mysifae 
vs 3.3 (ingreso)

Astiservices  Consultoria
Nueva versión  de CFDI 3.3 para 
facturación de ingresos.

15:00 a 16:00
Análisis de Ingresos  y 
devoluciones sobre ingresos

LC Anabel González Montiel
LC Sandra Reyna Flores Paz

•Identificación del ingreso, 
su registro, contabilización.
•Facturación  devoluciones 
Casos extraordinarios.

13:20 a 14:00
Catalogo de formatos del 
área administrativa 

Ing. Brenda Fuentes 
de María                                      

•Repaso  de formatos admvos  
y su correcto llenado. 

16:45 a 17:15 Presupuesto Operativo Lic Evangelina Vázquez Durán
Recomendaciones  sobre el presup  
de  ingresos, periodicidad.

17:15 a 18:00
Elaboración del presupuesto
-Ahorros Institucionales

CP Angélica Sánchez Ruiz
Lic Luz del C Hernández Torres

•Forma correcta de calcular el presupuesto 
en gastos. 
•Partidas sujetas al ahorro institucional

16:00 a 16:45 Ingresos Propios Lic Evangelina Vázquez Durán

Descentralización  en la generación 
de ingresos propios, su alcance en el 
área administrativa y la forma de reportar
cada mes en remesa contable. 



TERCER DÍA 24 DE NOVIEMBRE 

HORA TEMA EXPONE CONTENIDO

7:45 a 8:10 Registro 

8:00 a 9:40 Deducciones  UGM Norte CP Angélica Sánchez Ruiz
Control Interno, aspecto fiscal, CFDI, 
formatos, integración, ahorro

9:40 a 10:40 Catálogos de cuentas COI CP Jorge Fuentes Lozano
Guía contabilizadora , estructura de las 
cuentas, consultas.  Recomendaciones 

10:40 a 11:00 Receso 

13:00 a 13:30
Boletines  /  Políticas   /  
Sanciones área administrativa 
(recordatorio)

11:00 a 12:00
Remesa Contable y 
respuesta al oficio de RC

Lic Evangelina Vázquez Duran 
CP Sandra  Reyna Flores Paz

Normatividad en la entrega, integración del 
oficio, respuesta,  y cierre de remesa.

12:00 a 13:00 Carpetas Electrónicas
CP  Anabel González Montiel
Lic. Evangelina Vázquez Durán

Estructura, guardado, periodicidad, 
material de consulta.

CP Angélica Sánchez Ruiz                      Lectura, alcance, periodicidad

Comida en Hotel Trueba 

13:30 a 14:00 Clausura de la reunión
Mtra. Ana María Ramírez Vázquez 
Mtra. Ma Guadalupe Salas Fuentes

Comentarios finales y clausura


